
FUNDACJA VCC 
ul. Matki Teresy z Kalkuty 18/16, 20-538 Lublin 

tel.: +48 81 527 01 00, fax: +48 81 527 01 01 

www.vccsystem.eu info@vccsystem.eu 

 

 

Strona 1 z 7 
 

Zgłaszanie egzaminów 

 

Procedura zgłaszania egzaminów 

Procedura zgłaszania egzaminów jest oparta o formularz, znajdujący się pod adresem https://forms.of-

fice.com/r/d2822K4pvA . UWAGA! Wszystkie opisane poniżej procesy są wykonywane w ramach jednego for-

mularza.  

1. Wybierz formę egzaminu (do wyboru: stacjonarna, online, oraz online z wykorzystaniem komunikatora) 

UWAGA! Nie każdy egzamin może być zdawany online – w razie pytań w tym zakresie, prosimy o kontakt z Fun-

dacją VCC. 

 

2. Wybierz rodzaj egzaminu 

Zaznacz odpowiednie pole, w zależności od tego, chcesz zgłosić egzamin: 

a) w standardzie VCC – w takim wypadku jednostka, którą reprezentujesz musi mieć ważną umowę licen-
cyjną i posiadać nadany numer identyfikacyjny. Numer ten zostaje nadany podczas pierwszej akredytacji. 
W przypadku instytucji przeniesionych do nowego systemu został on nadany automatycznie. W celu uzy-
skania informacji na temat Państwa identyfikatora, prosi-my o kontakt z Fundacją VCC. Dodatkowo musisz 
znać imię, nazwisko oraz numery identyfikacyjne Egzaminatora oraz Operatora Systemu Egzaminacyjnego, 
które są wymagane w zgłoszeniu. 

b) Jako certyfikację zewnętrzną – nie są wymagane żadne numery identyfikacyjne, aby wysłać zgłoszenie. 

c) Z modułu ZSK – nie są wymagane żadne numery identyfikacyjne, aby wysłać zgłoszenie. 
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3. Podaj dane wymagane w zgłoszeniu. 

Poniższy widok to zestaw danych wymaganych do zgłoszenia egzaminu w standardzie VCC. W przypadku wyboru 

innych rodzajów egzaminu ilość i typy pól będą się różnić. 

 

4. Wybierz kategorię modułu oraz jego nazwę (wybór z listy jedynie w przypadku wyboru modułów ZSK 
oraz Standardu VCC) 
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5. Podaj imię, nazwisko oraz numer identyfikacyjny kadry egzaminującej (tylko w przypadku standardu 
VCC) 

 

6. Wprowadź informacje dotyczące planowanego egzaminu. 
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7. Załącz dokumenty korzystając z podanego adresu. Odpowiednia strona otworzy się w osobnym oknie. 
Wprowadź ponownie adres email – musi być on identyczny jak adres wprowadzony w bieżącym formu-
larzu. Załącz wszystkie potrzebne dokumenty. Rozmiar pojedynczego pliku nie może przekraczać 12 
MB. 
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8. Otrzymasz następujący komunikat. 

 

9. Wróć do widoku formularza. Zaznacz wszystkie pola wyboru (w tym potwierdzenia przesłania dokumen-
tów). Zaznaczenie ich jest obowiązkowe, aby można było wysłać formularz. 
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Kliknij przycisk Prześlij, aby przesłać formularz do Fundacji VCC. Poniższy widok oznacza, że formularz został po-

myślnie przesłany do Fundacji VCC. 
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10. Kolejne kroki 

Dalsze informacje o statusie Państwa zgłoszenia będą sukcesywnie pojawiać się w postaci powiadomień w 

skrzynce mailowej, której adres został przez Państwa wskazany w powyższym zgłoszeniu. Wszelkie pytania lub 

wątpliwości prosimy kierować na adres: crm@vccsystem.eu  
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